
PREGLED POSTUPKA #86644

1 PODACI O NARUČIOCU

Naziv naručioca INSTITUT ZA JAVNO ZDRAVLJE
PIB 02015340
E-mail ijzcg@ijzcg.me
Telefon 020/412-888
Internet adresa ijzcg.me
Fax 020/243-728
Adresa Džona Džeksona bb
Grad Podgorica
Poštanski broj 81000

2 OSNOVNI PODACI

Opis predmeta javne nabavke Kancelarijski materija
Status U toku
Vrsta predmeta Robe
Vrsta postupka Jednostavna nabavka
Službenik za javne nabavke Dragica Pejanović
Kontakt 067/626-125
Datum objave 27.02.2025. 08:45
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Napomena Zbog specifičnosti predmeta nabavke Naručilac ne može predvidjeti tačne potrebne količine 
predmeta nabavke, te shodno članu 6 stav 5 Pravilnika o načinu sprovođenja jednostavnih 
nabavki ("Službeni list Crne Gore", br. 16/23, 20/23, 36/23, 114/23, 49/24, 114/24) predmet 
nabavke je određen po jedinici mjere a ponuđač je dužan ponuditi pojedinačnu jediničnu 
cijenu, a ugovor se zaključuje na procijenjenu vrijednost.
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4 DODATNE INFORMACIJE

Predmet javne nabavke se nabavlja kao cjelina
Posebni oblici javne nabavke
Okvirni sporazum Ne
Dinamički sistem nabavki Ne
Elektronska aukcija Ne
Elektronski katalog Ne
Nabavka se sprovodi kao
Zajednička nabavka Ne
Centralizovana nabavka Ne

5 STAVKE PLANA

3 FAZE U POSTUPKU

Vrsta faze Opis Početak 
podnošenja Kraj podnošenja Datum otvaranja Status

Zahtjev za podnošenje 
ponuda Kancelarijski materija 27.02.2025 08:45 07.03.2025 10:00 07.03.2025 10:00 U toku
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Godina Opis Vrijednost 
nabavke

Vrijednost 
PDV

Okvirni 
sporazum

Vrijednost 
OS

Vrijednost 
PDV OS Vrsta postupka

2025

INSTITUT ZA JAVNO ZDRAVLJE
Kancelarijski materijal
22800000 - Registratori, 
knjigovodstvene knjige, fascikle, 
obrasci i drugi štampani kancelarijski 
materijali, od papira ili kartona 
30190000 - Razna kancelarijska 
oprema i roba

20.619,83 EUR 4.330,17 EUR - - - Jednostavna 
nabavka
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6 USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU I ZAHTJEVI U POGLEDU NAČINA IZVRŠAVANJA PREDMETA NABAVKE

Opis Tip uslova / zahtjeva

U postupku javne nabavke može da učestvuje samo privredni subjekat koji: 1) nije pravosnažno osuđivan 
i čiji izvršni direktor nije pravosnažno osuđivan za neko od krivičnih djela sa obilježjima: a) kriminalnog 
udruživanja; b) stvaranja kriminalne organizacije; c) davanje mita; č) primanje mita; ć) davanje mita u 
privrednom poslovanju; d) primanje mita u privrednom poslovanju; dž) utaja poreza i doprinosa; đ) 
prevare; e) terorizma; f) finansiranja terorizma; g) terorističkog udruživanja; h) učestovanja u stranim 
oružanim formacijama; i) pranja novca; j) trgovine ljudima; k) trgovine maloljetnim licima radi usvojenja; 
l) zasnivanja ropskog odnosa i prevoza lica u ropskom odnosu što se dokazuje na osnovu uvjerenja ili 
potvrde nadležnog organa izdatog na osnovu kaznene evidencije, u skladu sa propisima države u kojoj 
privredni subjekat ima sjedište, odnosno u kojoj ovlašćeno lice tog privrednog subjekta ima prebivalište.

Obavezni uslovi

U postupku javne nabavke može da učestvuje samo privredni subjekat koji je izmirio sve dospjele 
obaveze po osnovu poreza i doprinosa za penzijsko i zdravstveno osiguranje što se dokazuje na osnovu 
uvjerenja ili potvrde organa uprave nadležnog za poslove naplate poreza, odnosno nadležnog organa 
države u kojoj privredni subjekat ima sjedište.

Obavezni uslovi

U postupku javne nabavke može da učestvuje samo privredni subjekat koji je upisan u Centralni registar 
privrednih subjekata ili drugi odgovarajući registar u državi u kojoj privredni subjekat ima sjedište što se 
dokazuje dostavljanjem dokaza o registraciji u Centralnom registru privrednih subjekata ili drugom 
odgovarajućem registru, sa podacima o ovlašćenom licu privrednog subjekta.

Uslovi za obavljanje djelatnosti

Ponuđači su dužni da uz ponudu dostave Izjavu ponuđača o ispunjenosti uslova utvrđenih zahtjevom, 
potpisanu od strane ovlašćenog lica ponuđača, koja se sačinjava na Obrascu 2 Pravilnika o načinu 
sprovođenja jednostavnih nabavki („Službeni list CG“, br. 16/23, 20/23, 36/23 , 114/23, 049/24, 114/24).

Obrazac 2
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Rok izvršenja ugovora je godinu dana od dana obostranog zaključivanja ugovora, a po sukcesivnim 
potrebama Naručioca. Rok izvršenja ugovora

Mjesto izvršenja ugovora je magacin Instituta za javno zdravlje Crne Gore, u ulici Džona Džeksona bb, 
Podgorica. Mjesto izvršenja ugovora

Do 60 dana od dana svake uredno izvršene isporuke i ispostavljene fakture. Rok plaćanja
Način plaćanja je: virmanski. Način plaćanja
Rok isporuke je min 12h a max 48 časa po sukcesivnom pisanom zahtjevu Naručioca. Drugi uslovi
Privredni subjekat (ponuđač) treba da posjeduje - Sertifikat: ISO 14001 - sistemi menadžmenta životnom 
sredinom Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju akreditovana sertifikaciona tijela o ispunjavanju uslova 
zaštite životne sredine.

Drugi uslovi

Ponuđači su u obavezni da u finansijkom dijelu ponude navdu naziv brenda koji nude. Drugi uslovi
Ponuđači su obavezni da za stavke 22 i 23 dostave tehnički list (Data SHEET). Drugi uslovi
Za sve stavke iz dijela "Tehnička specifikacija predmeta nabavke" dostaviti uzorke na arhivu Naručioca ili 
poštom na adresu Institut za javno zdarvlje Crne Gore Džona Džeksona bb, Podgorica prije isteka roka 
koji je određen za dostavljanje ponuda. Uzorke je potrebno dostaviti u zatvorenoj–zalijepljenoj kutiji 
navodeći redne brojeve iz tehničke specifikacije sa pozivom na broj Zahtjeva za dostavljanje ponuda i 
nazivom Naručioca. Naručilac će zadržati uzorke ponuđene robe izabranog ponuđača u periodu trajanja 
ugovora, u cilju upoređivanja kvaliteta ponuđene robe sa isporučenom.

Drugi uslovi
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U skladu sa članom 122 Zakona o javnim nabavkama, garancija ponude podnosi se u elektronskom 
obliku putem ESJN. Izuzetno, ako ponuđač ne može da garanciju ponude podnese u elektronskom 
obliku, dužan je da putem ESJN dostavi kopiju garancije ponude, a da original garancije ponude dostavi, 
odnosno uruči naručiocu neposredno ili putem pošte, preporučenom pošiljkom najkasnije prije isteka 
roka za podnošenje ponuda. Adresa za neposredno uručivanje ili slanje putem pošte je: - neposrednom 
predajom na arhivi naručioca na adresi Institut za javno zdravlje Crne Gore, Džona Džeksona b.b. 81000 
Podgorica. - preporučenom pošiljkom sa povratnicom na adresi Institut za javno zdarvlje Crne Gore, 
Džona Džeksona bb Podgoricas tim što garancija ponude mora biti uručena od strane poštanskog 
operatora najkasnije do roka određenog za podnošenje ponude, radnim danima od 8:00 do 14:00 sati, 
zaključno sa danom 07.03.2025. godine do 12 sati. Napomena: Garancija ponude u pisanom obliku se 
dostavlja, u originalu, u posebnoj koverti. na kojoj se navodi: naziv i sjedište naručioca, broj tenderske 
dokumentacije za koju se podnosi garancija, naziv, sjedište i adresa ponuđača i naznake "garancija 
ponude" i "ne otvaraj prije roka za otvaranje ponuda". Garancija ponude: Ponuđač je dužan dostaviti 
bezuslovnu i na prvi poziv naplativu garanciju ponude u iznosu od 2 % procijenjene vrijednosti javne 
nabavke, kao garanciju ostajanja u obavezi prema ponudi u periodu važenja ponude i 5 dana nakon 
isteka važenja ponude.

Garancija ponude

Ponuđač čija ponuda bude izabrana kao najpovoljnija je dužan da uz potpisan ugovor dostavi naručiocu: 
bezuslovnu i na prvi poziv naplativu garanciju za dobro izvršenje ugovora, za slučaj povrede ugovorenih 
obaveza u iznosu od 10% od vrijednosti ugovora. Garancija za dobro izvršenje ugovora treba da važi 7 
(sedam) dana duže od ugovorenog roka, koju je Naručilac dužan aktivirati u slučaju kršenja ugovora od 
strane Izvršioca. Garancija za dobro izvršenje ugovora dostavlja se na iznos sa uračunatim PDV-om.

Drugi uslovi

Rok važenja ponude je 45 dana od dana otvaranja Rok važenja ponude 
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7 KRITERIJUMI ZA IZBOR NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Opis

Cijena
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8 PREDMET NABAVKE

Procijenjena vrijednost nabavke: 20.619,83 EUR

TEHNIČKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVKE

Opis predmeta nabavke Bitne karakteristike predmeta nabavke Količina
1 Baterije Baterije AA-LR6 1,5V 1,00 Kom
2 Baterije Baterije AAA-LR03 1,5V 1,00 Kom
3 Baterije Baterije CR2032 3V 1,00 Kom
4 Blok kancelararijski Blok kancelarijski A5 spirala 1,00 Kom
5 Boja za pečate Boja za pečate 28ml (plava) 1,00 Kom
6 Bušač Bušač kapacitet bušenja 36 listova,Kanex 720 ili ekvivalent 1,00 kom
7 CD-R CD-R 700MB 52x  slim kutija 1,00 Kom
8 Ciode Ciode za PLUTANU tablu sa PVC glavom 1/50 1,00 Kom
9 Dispenzer Stalak za selotejp 15x33 1,00 Kom

10 Djelovodnik 200 lista,Obrazac broj 9 1,00 Kom
11 Dosije za radnike Personalni dosije sa pet pregrada 1,00 Kom

12 Držač kataloga Zidni držač kataloga sa dvije pregrade ,pogodan za prikaz 
materijaka formata A4.Dimenzije 247x360x100mm(WxHxD) 1,00 Kom

13 DVD-R DVD-R 4.7GB  slim kutija 1,00 Kom
14 Fascikla Fascikla plstificirana sa tri klapne i lastikom u boji 1,00 Kom
15 Fascikla Fascikla hromokarton sa tri klapne bijela 1,00 Kom
16 Fascikla Dosije fascikla sa 50 pregrada 1,00 Kom
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17 Fascikla Fascikla PVC sa metalnim mehanizmom 1,00 Kom
18 Fascikla Fascikla tvrda sa lastikom debljina 50mm,Kontinental 1,00 Kom
19 Fascikla Fascikla U Bušena 50mic pakovanje 100/1 1,00 Pak

20 Fascikla Fascikla sa proširenim dnom" U " bušena 180 myc za 200 
listova 1,00 kom

21 Fascikla Fascikla PVC providna sa tri pregrade za odlaganje 
dokumenata,sa naljepnicama za označavanje 1,00 kom

22 Fotokopir papir Fotokopir  papir  A4 80gr 500 Lista 1,00 Ris
23 Fotokopir papir Fotokopir  papir A3 80gr 500 Lista 1,00 Ris
24 Grafitna olovka Grafitna drvena olovka HB 1,00 Kom
25 Gumica Gumica za brisanje 1,00 Kom

26 Heft masina Heft mašina kliješta kapacitet 35 lista 24/6-8 ; 26/6-8,
Delta 1,00 Kom

27 Hemijska olovka Hemijska olovka sa puš mehanizmom ,gumenim gripom , gel 
punjenje debljina ispisa 0,5mm 1,00 Kom

28 Hemijska olovka

Hemijska olovka  sa metalnim vrhom i “click” mehanizmom.     
                                                                                                               
                                                                                                               
                                   Zaobljeno dugme koje pokazuje boju 
ispisa.                                                                                                    
                                                                                                               
                                                                      Debljina ispis 0.7mm

1,00 Kom

29 Hemijska olovka
Hemijska olovka Piši-Briši  specijalno mastilo koje može da se 
briše sa gumicom sa druge  strane hemijske  debljina ispisa 
0,7mm Pilot

1,00 Kom

30 Kalkulator Kalkulator sa osnovnim računskim operacijala 12 cifara 
dimenzija display 124x23 mm 1,00 Kom
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31 Korektor Korektor sa četkicom 20ml 1,00 Kom
32 Korica za koričenje Zadnja kartonska  A4  reljefna 100/1 1,00 Pak
33 Korica za koričenje Prednja PVC A4 150myc  prozirna  100/1 1,00 Pak
34 Koverta Koverta mala bijela samoljepliva B6 1,00 Kom
35 Koverta Koverta sredna bijela samoljepliva C5 1,00 Kom
36 Koverta Koverta velika bijela samoljepliva C4 1,00 Kom
37 Koverta Koverta velika žuta sa faltom samoljepliva C4/4 1,00 Kom
38 Knjiga Prijemna kniga  list za poštu A4 meki povez 1,00 Kom
39 Knjiga Dostavna knjiga za poštu (Obrazac br.23) 1,00 Kom

40 Knjiga

Interna dostavna knjiga                                                                     
                                                                                                               
                                                                                                               
 (Obrazac br. 20)

1,00 Kom

41 Lenjir Lenjir PVC 30cm 1,00 Kom

42 Ljepilo Ljepilo tečno universal 30gr: u dozi sa dva vrha za nanošenje-
tačkasto i gumicom za razmazivanje 1,00 Kom

43 Makaze Makaze za papir 21,5 cm sa PVC ručkom 1,00 Kom
44 Marker Marker za CD/DVD 0,7mm 1,00 Kom

45 Marker
Marker-kreda, okrugli  širina ispisa od 2-3 mm (u zavisnosti od 
ugla ispisa), Neprozirna tečna kreda na bazi vode, sa 
neutralnim mirisom, može se obrisati sa vlažnom krpom

1,00 Kom

46 Marker Permanent marker debljina ispisa  1.5-3mm 1,00 Kom

47 Marker Text marker 1/1, poseban vrh za označavanje u tri 
širine:5mm,2mm,1mm 1,00 Kom

48 Mina za tehničku olovku Punjenje za tehničku olovku 0,5 1,00 Fiola
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49 Municija Municija na heft mašinu 24/6 Bakrna 1,00 Pak
50 Naljepnica Samoljepljiva naljepnica dim 210x297 100/1 1,00 Pak
51 Nalog za plaćanje Nalog platioca  prenos  žuti 100/1 1,00 blokova
52 Nalog za plaćanje Nalog platioca uplata rozi 100/1 1,00 blokova
53 Obrazac Prijava o slobodnom radnom mjestu  E1 1,00 set
54 Obrazac Popis Robe A4 NCR 100/1 1,00 blokova
55 Obrazac Priznanica A6 NCR 1+2 100/1 1,00 blokova
56 Obrazac Sanitarne knjižice 1,00 komada
57 Obrazac Prijava o zasnivanju –prestanku radnog odnosa E3 1,00 set

58 Obrazac Prijava o zasnivanju –prestanku radnog odnosa za više lica  
E3/1 1,00 set

59 Okviri magnetni A4
Lako se pričvršćuje na glatke,stabilne površine.Brzo umetanje 
i zamjena dokumenata preko magnetnog okvira.Čitljivost sa 
obje strane stakla,identičan izgled okvira sa obje strane

1,00 komada

60 Ostrilo Ostrilo metalno 1,00 Kom
61 Ovlazivac Ovlaživač prstiju 1,00 Kom
62 Papir Karo papir A3 presavijen na A4, 100 listova 1,00 Ris
63 Papir Flipchart  papir blok  25 lista 1,00 Kom
64 Papir Tabulir za matrični štampač 240x12 1+0 1,00 paket
65 Papir Papir  A4 80gr 500 Lista  u boji 1,00 Ris

66 Papir Fabriano Multi A4, 200gr, 250 lista
Višenamjenski izrazito glatki papir, visokog kvaliteta, idealan 
za digitalne, ink-jet i laserske uređaje. Format: A4 Boja: bijela 
Gramatura: 200g/m2 Ris: 250 lista

1,00 Ris
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67 Polica

Polica sa fiokama u 4 različite boje za organizaciju i 
orijentaciju, fioke pružaju mnogo prostora za skladištenje, 
Gornja fioka sa cilindričnom bravom, idealna za čuvanje 
poverljivih dokumenata i ličnih stvari. Sa providnim prozorima 
za etiketiranje i zamenljivim listovima za umetanje

1,00 Kom

68 Rasheftivac Rasheftivač sa kočnicom 1,00 Kom
69 Registrator Registrator sa kartonskom kutijom debljina min.75mm 1,00 Kom
70 Registrator Registrator sa kartonskom kutijom debljina min.55mm 1,00 kom
71 Samoljepljivi listići Samoljepljivi listići  75x75mm 100/1 1,00 Kom
72 Samoljepljivi listići Samoljepljivi listići  75x75mm 400/1 1,00 Kom
73 Selotejp Selotejp Prozirni 15mmx33m 1,00 Kom
74 Selotejp Selotejp Prozirni 48mmx50m 1,00 Kom
75 Spajalice Spajalice 26mm 100/1 1,00 Pak
76 Spajalice Spajalice 26mm  u raznim bojama 500/1 1,00 Pak
77 Spirala Plastična  fi 8  100/1 1,00 Pak
78 Spirala Plastična  fi 10  100/1 1,00 Pak
79 Spirala Plastična  fi 12 100/1 1,00 Pak
80 Spirala Plastična  fi 22 50/1 1,00 Pak
81 Spirala Plastična  fi 25 50/1 1,00 Pak
82 Spirala Plastična  fi 32 50/1 1,00 Pak
83 Spirala Plastična  fi 45 50/1 1,00 Pak
84 Štipaljke Štipaljke za dokumenta u raznim bojama 15mm 1/60 1,00 Pak
85 Sveska Sveska A4 tvrdi povez 80 lista 1,00 Kom
86 Sveska Sveska A5 tvrdi povez  96 lista 1,00 kom
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87 Tehnička olovka Tehnička olovka sa puš mehanizmom ,gumenim gripom , 
debljina ispisa 0,5mm 1,00 komada

88 Traka za računsku mašinu Ading rolna 57mm Ø 45mm 1+0 1,00 Kom
89 Naljepnica Samoljepljiva naljepnica dimenzije 105x99 1/100 1,00 pakovanje
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90 Unistivac dokumenata

Unistivac dokumenata   :                                                                   
                                                                                                               
                                                                                                               
      Tehničke karakteristike                                                                
                                                                                                               
                                                                                                               
                    Unistava papir ,Kreditne kartice                                   
                                                                                                               
                                                                                                               
            spajalice,                                                                                   
                                                                                                               
                                                                                                              
Stepene sigurnosti DIN  P-5                                                               
                                                                                                               
                                                                                                               
 Veličina reza 2x12mm                                                                       
                                                                                                               
                                                                                                               
                         Radni ciklus 25 Minuta                                              
                                                                                                               
                                                                                                               
                        Širina ulaza 230mm                                                    
                                                                                                               
                                                                                                               
                   Kapacitet kante 30L                                                         
                                                                                                               
                                                                                                               
                                            Garancija 2 godine

1,00 Kom

91 Ulje za uništivač papira Ulje za uništivač papira 1,00 Kom
92 Ljepljiva traka Obostrano ljepljiva traka 50/10m 1,00 Kom
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93 Registrator Registrator debljine 30mm 1,00 Kom
94 Papir u rolni Papir u rolni 914mmx50m 1,00 Kom
95 Papir u rolni Papir u rolni 610mmx50m 1,00 Kom
96 Papir u rolni Papir u rolni 325mmx50m 1,00 Kom
97 Municija za heft mašinu Municija za heft mašinu 23/10 1,00 Kom
98 Samoljepljivi listići Samoljepljivi listići 20x50 za označavanje stranica 1,00 Kom

99 Organizaciona kutija
Organizaciona kutija sa 4 pregrade i uklonjivim 
ležištem.Ergonomski oblikovana ručka za udobno nošenje i 
optimalno rukovanje.Veličina 340x187x188mm

1,00 Kom

100 Sveska abeceda Abecednik-Registar sveska  A4 tvrdi povez 100 lista 1,00 Kom
101 Polica Polica PVC za dokumenta uspravna 1,00 Kom
102 Polica Polica PVC za dokumenta horizontalna 1,00 Kom
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